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Protokół postępowania z zachowaniem zasady konkurencyjności 
z realizacji zamówienia w ramach projektu 

„Pomysł na siebie” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
I. Zamawiający 

Caritas Archidiecezji Łódzkiej, ul. Gdańska 111, 90-507 Łódź 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu komputerowego dla uczestniczek/ 
uczestników projektu „Pomysł na siebie” osób fizycznych bezpośrednio korzystających z 
interwencji EFS, zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym wymagających 
aktywizacji społecznej. Kurs zostanie przeprowadzony dla 6 grup (1 grupa może liczyć od 6 
do 8 osób):  

 2 grupy uczestniczek/ uczestników przygotowujących się do pracy na stanowisku  
 kierowcy wózków widłowych,  

 2 grupy uczestniczek/ uczestników przygotowujących się do pracy na stanowisku:  
 opiekun osób starszych/niepełnosprawnych, 

 2 grupy uczestniczek/ uczestników przygotowujących się do pracy na stanowisku:  
 sprzedawca/handlowiec. 

Proponowany zakres tematyczny: 

 Podstawy obsługi komputera w systemie Windows. 

 Obsługa programów Office. 

 Przeglądarka internetowa. 

 Konta pocztowe. 

 Ogłoszenia, mapy, komunikatory, bankowość elektroniczna. 

 Multimedia. 
Ponadto kurs komputerowy powinien być dopasowany do umiejętności grup i będzie 
zawierał również zagadnienia związane z przyszłym zawodem i mogące być przydatne na 
danym stanowisku pracy np.: sklep internetowy, obsługa oprogramowania księgującego i 
fakturującego, a także magazynowego. 

 
Zajęcia odbywać się będą w biurze projektu, mieszczącym się w Łodzi, przy ulicy Mikołaja 
Gogola 12, w godz. 8:30-13:45 (I grupa) i 13:00-18:15 (II grupa). Zamawiający zastrzega, że 
zajęcia powinny odbywać się od poniedziałku do piątku. Zamawiający zastrzega, że liczba 
uczestników może ulec zmianie, o czym Wykonawca niezwłocznie zostanie poinformowany. 
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Wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn ceny jednostkowej wymienionej w 
ofercie oraz liczby osób uczestniczących w szkoleniu (przy czym zaznacza się, że uczestnik/ 
uczestniczka projektu, który/która opuści więcej niż 20% zajęć szkoleniowych przewidzianych 
w harmonogramie projektu, może zostać wykluczony/a z udziału w tym projekcie o ile 
wcześniej nie przedstawił/a zwolnienia lekarskiego). 
 
Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zobowiązany jest do: 

1) przygotowania konspektu szkoleniowego na wzorze przesłanym przez 
Zamawiającego, 

2) przeprowadzenie egzaminu wstępnego z wiedzy komputerowej na podstawie, 
którego uczestnicy zostaną podzieleni na grupy, 

3) przygotowania raportu poszkoleniowego na wzorze przesłanym przez 
Zamawiającego, 

4) przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego końcowego, 
5) informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji kursu komputerowego i 

obecności uczestników, 
6) przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych dostarczonych przez Zamawiającego. 

 
Wszystkie powyższe wymogi winne zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 
jednostkowej brutto podanej w ofercie. Zamawiający zapewnia salę komputerową 
wyposażoną w odpowiedni sprzęt komputerowy. 
 
Zamówienie wykonywane będzie w następujących terminach:  

 ścieżka zawodowa: sprzedawca: 14.11-23.11.2016 r. (pierwsza grupa zajęcia w godz. 
8:30-13:45, druga grupa zajęcia w godz. 13:00-18:15),  

 ścieżka zawodowa: opiekun osoby starszej niepełnosprawnej: 24.11-5.12.2016 r. 
(pierwsza grupa zajęcia w godz. 8:30-13:45, druga grupa zajęcia w godz. 13:00-
18:15), 

 ścieżka zawodowa: kierowca wózków widłowych: 6.12-15.12.2016 r. (pierwsza grupa 
zajęcia w godz. 8:30-13:45, druga grupa zajęcia w godz. 13:00-18:15). 

Zamawiający zastrzega jednak, że podane terminy mogą ulec zmianie, o czym Wykonawca 
zostanie niezwłocznie poinformowany. 
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III. Zapytanie ofertowe zostało upublicznione na stronie internetowej 
www.caritas.lodz.pl,www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, 
Ogłoszenia zostały zamieszczone 27.10.2016 r. 
 

IV. Termin składania ofert:  
 

W przypadku składania oferty osobiście lub pocztą termin wyznaczono na 7 listopada 2016 r. 
do godziny 16:00 (wiążąca jest data wpływu oferty do biura projektu). W przypadku wpływu 
ofert mailem lub faksem termin składania ofert wyznaczono na 7 listopada 2016 r. do 
godziny 23:59. 
 
Ofertę można składać: 

1. osobiście lub pocztą: Biuro Projektu „Pomysł na siebie” w Łodzi  
(kod pocztowy: 92-513 Łódź) ul. M. Gogola 12  

2. faksem: 42 673 41 30   
3. mailem na adres: a.orpel@toya.net.pl 

 
V. Do dnia 7.11.2016 r. wpłynęły 3 oferty: 

1. Anna Jędrzejczak- Wróblewska, ul. Julianowska 5/7 m.13, 91-473 Łódź- oferta 1 
(data wpłynięcia: 6.11.2016 r., godz. 19:20, oferta wpłynęła mailem) 

2. Tomasz Bathelt, ul. Piotrkowska 182 m.297, 90-368 Łódź – oferta 2 (data 
wpłynięcia: 7.11.2016, godz. 14:03, oferta została dostarczona osobiście do biura 
projektu) 

3. Krzysztof Fijałkowski, ul. Żytnia 27, 95-100 Zgierz- oferta 3 (data wpłynięcia: 
7.11.2016 r., godz. 22:42, oferta wpłynęła mailem). 
 

VI. Informacja o spełnieniu warunku, o którym mowa w pkt II Warunki udziału w 
postępowaniu Zapytania ofertowego nr 7/2016 z dnia 27 października 2016 r. 
 
Wszystkie złożone oferty spełniły warunek dotyczący braku powiązań osobowych lub 
kapitałowych z Zamawiającym. 
 

VII. Informacja o spełnieniu warunków o których mowa w pkt II Warunki udziału w 
postępowaniu Zapytania ofertowego nr 7/2016 z dnia 27 października 2016 r. 

 
Wszystkie złożone oferty spełniły warunki określone w zapytaniu ofertowym 

http://www.caritas.lodz.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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VIII. Oferty odrzucone-  brak 

 
IX. Kryteria oceny oferty: 

 
Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje się w niniejszym postępowaniu najkorzystniejszy 
bilans punktów przyznanych w oparciu o poniższe kryterium: 
 

Kryterium Waga 
Maksymalna ilość punktów jakie 
może otrzymać oferta za dane 
kryterium 

Cena jednostkowa (wartość 
brutto) 

80% 80 punktów 

Doświadczenie zawodowe w 
zakresie prowadzenia grupowych 
szkoleń w obszarze tematycznym 
zgodnym z przedmiotem 
zamówienia w okresie ostatnich 2 
lat (przeprowadzenie ponad 100 
godz. – 20 pkt, 100 godz. – 10 pkt, 
poniżej 100 godz. – 0 pkt 

20% 20 punktów 

 
Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
  
A. Punkty za kryterium „Cena jednostkowa” zostaną obliczone według wzoru: 
     
Cena brutto oferty najtańszej  
                                            x 80 pkt. = liczba punktów w danym kryterium 
Cena brutto oferty badanej 
 
 
B. Punkty za kryterium „Doświadczenie zawodowe” zostaną obliczone według wzoru: 
  
Uzyskana liczba punktów badanej oferty 
                                             x 20 pkt. = liczba punktów w danym kryterium 
           Max liczba punktów 
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Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów 
stanowiącą sumę podanych wyżej kryteriów, zgodnie ze wzorem: punkty za kryterium „cena 
jednostkowa” + punkty za doświadczenie zawodowe.  
 

X. Charakterystyka oceny otrzymanych ofert: 
Ze względu na dopuszczenie możliwości złożenia ofert częściowych otrzymane oferty 
przedstawiały się następująco: 
 

1. Kurs dla ścieżki sprzedawca 
 
Tylko jeden oferent złożył ofertę na poprowadzenie zajęć dla tej ścieżki 
 

Numer 
oferty 

Oferent Suma przyznanych 
punktów 

2 Tomasz Bathelt, ul. Piotrkowska 182 m.297, 90-368 
Łódź 

100 pkt 

 
2. Kurs dla ścieżki opiekun osoby starszej i niepełnosprawnej 

 
Tylko jeden oferent złożył ofertę na poprowadzenie zajęć dla tej ścieżki 
 

Numer 
oferty 

Oferent Suma przyznanych 
punktów 

1 Anna Jędrzejczak- Wróblewska, ul. Julianowska 5/7 
m.13, 91-473 Łódź 

100 pkt 

 
3. Kurs dla ścieżki kierowca wózków widłowych 

 

Numer 
oferty 

Oferent Suma przyznanych 
punktów 

1 Anna Jędrzejczak- Wróblewska, ul. Julianowska 5/7 
m.13, 91-473 Łódź 

99,2 pkt 

3 Krzysztof Fijałkowski, ul. Żytnia 27, 95-100 Zgierz 100 pkt 
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XI. Wybór oferty: 
 
Wybór oferty dokonany został na podstawie sumy 2 kryteriów przedstawionych: kryterium 
„cena jednostkowa” + punkty za doświadczenie zawodowe.  
W związku z możliwością dopuszczenia składania ofert częściowych wybrano następujących 
Wykonawców: 
 

1. Kurs dla ścieżki sprzedawca 
 
Tylko jeden oferent złożył ofertę na poprowadzenie zajęć dla tej ścieżki 
 

Numer 
oferty 

Oferent Suma przyznanych 
punktów 

2 Tomasz Bathelt ul. Piotrkowska 182 m.297, 90-368 
Łódź 

100 pkt 

 
2. Kurs dla ścieżki opiekun osoby starszej i niepełnosprawnej 

 
Tylko jeden oferent złożył ofertę na poprowadzenie zajęć dla tej ścieżki 
 

Numer 
oferty 

Oferent Suma przyznanych 
punktów 

1 Anna Jędrzejczak- Wróblewska, ul. Julianowska 5/7 
m.13, 91-473 Łódź 

100 pkt 

 
3. Kurs dla ścieżki kierowca wózków widłowych 

 

Numer 
oferty 

Oferent Suma przyznanych 
punktów 

1 Anna Jędrzejczak- Wróblewska, ul. Julianowska 5/7 
m.13, 91-473 Łódź 

99,2 pkt 

3 Krzysztof Fijałkowski, ul. Żytnia 27, 95-100 Zgierz 100 pkt 

 
XII. Data sporządzenia protokołu: 10 listopada 2016 r. 
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XIII. Osoba sporządzająca protokół: Anna Orpel koordynator projektu 

 
Załączniki do protokołu stanowią:  
1. Potwierdzenie  publikacji zapytania na stronie internetowej www.caritas.lodz.pl, www. 

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 
2. Złożone przez Wykonawców oferty 
3. Oświadczenie koordynatora projektu 
 
 

…………………………………………………………………… 
Data i podpis osoby sporządzającej protokół 

http://www.caritas.lodz.pl/
http://www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

