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Łódź, dn. 18.07.2014 
Caritas Archidiecezji Łódzkiej 
Ul. Gdańska 111 
90-507 Łódź 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  
 
W związku z realizacją projektu  „Akademia życia 3” współfinansowanego ze środków Unii 
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Caritas Archidiecezji Łódzkiej 
zaprasza do składania ofert podmioty zainteresowane wykonaniem zadania: prowadzenie 
kursu komputerowego. 
 

1. Określenie przedmiotu zamówienia  
 
Przedmiotem zamówienia jest poprowadzenie kursu komputerowego dla 6 grup (1 grupa to 
około 5 osób). Kurs komputerowy dla 1 grupy powinien trwać 40 h (1 h to 45 min). 
Wykonawca zadania w ramach zajęć powinien przygotować uczestników do egzaminu ECDL 
Start, wybierając 4 zagadnienia z poniżej wymienionych, które będą stanowić jednocześnie 
program zajęć: 

1. Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych. 
2. Użytkowanie komputerów. 
3. Przetwarzanie tekstów. 
4. Arkusze kalkulacyjne. 
5. Bazy danych. 
6. Grafika menadżerska i prezentacyjna. 
7. Przeglądanie stron internetowych i komunikacja. 

 
Zajęcia odbywać się będą w biurze projektu, mieszczącym się w Łodzi, przy ulicy Mikołaja 
Gogola 12. Zamawiający zastrzega, że kursy powinny odbywać się od poniedziałku do piątku. 
Zamawiający zastrzega, że liczba uczestników może ulec zmianie, o czym Wykonawca 
niezwłocznie zostanie poinformowany. Wynagrodzenie Wykonawcy stanowić będzie iloczyn 
liczby faktycznie skierowanych przez Zamawiającego osób oraz podanej w ofercie ceny 
jednostkowej brutto. 
 
Wykonawca w ramach realizacji zamówienia zobowiązany jest do: 

1) przygotowania konspektu szkoleniowego na wzorze przesłanym przez Zamawiającego, 
2) przeprowadzenie egzaminu wstępnego z wiedzy komputerowej na podstawie, którego 

uczestnicy zostaną podzieleni na grupy, 
3) przygotowania raportu poszkoleniowego na wzorze przesłanym przez Zamawiającego, 
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4) przeprowadzenia egzaminu wewnętrznego, 
5) skierowania na egzamin zewnętrzny, 
6) informowania Zamawiającego o przebiegu realizacji kursu komputerowego i obecności 

uczestników, 
7) przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych dostarczonych przez Zamawiającego. 

 
Wszystkie powyższe wymogi winne zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 
jednostkowej brutto podanej w ofercie. 
 

2. Termin i miejsce  wykonania zamówienia 
 

Zamówienie wykonywane będzie w następujących terminach: ścieżka zawodowa: operator 
koparkoładowarki: 12-22.08.2014 r. (dwie grupy), ścieżka zawodowa: pomocnik kucharski z 
elementami kelnerstwa: 01-10.09.2014 r. (dwie grupy), ścieżka zawodowa: operator call 
center: 11-22.09.2014 r. (dwie grupy). 
 

3. Kryterium oceny ofert  
 
Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie ceny jednostkowej (wartości brutto) 
wykonania zamówienia tj. za zrealizowanie całego kursu komputerowego dla jednej osoby. 

 
4. Oferty należy kierować do: 

 
Biuro Projektu „Akademia życia 3” w Łodzi (kod pocztowy: 92-513 Łódź), ul. M. Gogola 12 
osobiście, na adres e-mail: a.orpel@toya.net.pl lub faksem: 42 673 41 30,  do dnia 4 sierpnia 
2014 roku, do godz. 16:00  
W ofercie proszę określić stawkę brutto za 1 uczestnika. 
 Do oferty należy dołączyć: CV oraz Oświadczenie Wykonawcy zgodnie z pkt. 8 sekcji 3.1.3 
Wytycznych kwalifikowania wydatków w ramach POKL, które stanowi załącznik do zapytania. 
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Zał. nr 1 do oferty  
 
 

 
Oświadczenie Wykonawcy 

 
 
  
W związku ze złożeniem oferty na zapytanie ofertowe oświadczam, że nie jestem powiązana/y 
osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.  
 
Nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem 
związana/y z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli  w stosunku do kierownika projektu 
lub koordynatora merytorycznego.  
 

 


